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MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

INTRODUCCION

La Contabilidad Gubemamental es la técnica que sustenta los sistemas de
contabilidad gubernamental y que se utiliza para el registro de las transacciones que
llevan a cabo las entidades publicas, expresados en términos monetarios, asl como
los sucesos econdmicos y financieros identificables y cuantificables que les afectan
con el objeto de generar informacion financiera que facilite la toma de decisiones y
un apoyo confiable en la administracién de los recursos publicos.

Su aplicacion de esta técnica es indispensable e idénea para ejercer el control de
las actividades econémicas realizadas por los entes, toda vez que es el instrumento
basico para ordenar, analizar y registrar las operaciones proporcionando
informacién financiera, presupuestal y programética, veraz, confiable y oportuna
apoyando la toma de decisiones y tendientes a optimizar el manejo de los recursos

La Contabilidad Gubernamental se sustenta, en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, dtima reforma DOF30-01.2018.

El Manual de contabilidad: es el documento conceptual, metodolégico y operativo
que contiene, como minimo, su finalidad, el marco juridico, lineamientos técnicos y
el catdlogo de cuentas, y |a estructura basica de los principales estados financieros
a generarse en el Sistema de Contabilidad Gubernamental.

Sistema de Contabilidad Gubernamental, se conforma por el conjunto de
registros, procedimientos, criterios e informes estructurados sobre la base de
principios técnicos comunes destinados a captar, valuar, registrar, clasificar,
informar e interpretar en forma sistemética, las transacciones, transformaciones y
eventos identificables y cuantificables que, derivados de la actividad econdmica y
expresados en términos monetarios, modificando la situacién econdmica, financiera
y patrimonial, asi como las finanzas piblicas en general.

Esto en cumplimiento al Capitulo Ill, articulo 34 de la LGCG, Los registros
contables de los entes publicos se llevaran con base acumulativa. La contabilizacién
de las transacciones de gasto se hard conforme a la fecha de su realizacién,
independientemente de la de su pago, y la del ingreso se registrara cuando exista
Juridicamente el derecho de cobro.

09:00 a. m.
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MARCO LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,

Constitucién Politica del Estado de Guerrero,

Ley General de Contabilidad Gubemamental,

Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de Guerrero,

Ley Numero 454 de Presupuesto y Disciplina Fiscal del Estado de Guemero

Ley Nimero 674 de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del
Estado de Guerrero

Ley Numero 616 de Deuda Publica del Estado de Guerrero

Ley Numero 468 de Fiscalizacion Superior del Estado de Guerrero y
Rendicién de Cuentas del Estado de Guerrero

Ley de Ingresos del Municipio de Chilapa de Alvarez, Guerrero,

Reglamento Interior de la Secretarfa de Finanzas y Administracién del
Municipio,

Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental,

Postulados Basicos de Contabilidad Guberamental Normas de Informacién
Financiera (NIF) (CINIF),

Normas Intemacionales de Contabilidad para el Sector Publico (NICSP),
(IPSASB)

Normas Generales de Informacién Financiera Gubernamental,
Normas Especificas de Informacién Financiera Gubemamental,

Normas de Informacion Financiera (CINIF)

09:01 a. m.
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PLAN DE CUENTAS

ASPECTOS GENERALES

BASE DE CODIFICACION,
ESTRUCTURA DEL PLAN DE CUENTAS,
CONTENIDO DEL PLAN DE CUENTAS,
DEFINICION DE LAS CUENTAS

ASPECTOS GENERALES

En la elaboracién del Plan de Cuentas se tomd en consideracidn las Nommas
Internacionales de Contabilidad para el Sector Plblico (NICSP) emitidas por la Junta
de Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Plblico (Intemational Publicd
Sector Accounting Standards Board, Intemational Federation of Accountants) y las
Normas de Informacién Financiera (NIF) del Consejo Mexicano para la Investigacidn
y Desarrollo de Normas de Informacién Financiera (CINIF).

El objetive del Plan de Cuentas es proporcionar, los elementos necesarios que les
permita contabilizar sus operaciones, proveer informacién Otil en tiempo y forma,
para la toma de decisiones por parte de los responsables de administrar las finanzas
plblicas, para garantizar el control del patrimonio; asl como medir los resultados de
la gestidn plblica financiera y para satisfacer los requerimientos de todas las
instituciones relacionadas con el contrel, la transparencia y la rendicidn de cuentas.

En este senfido constituye una herramienta bdsica para el registro de las
operaciones, que otorga consistencia a la presentacidn de los resultados del
ejercicio y facilita su interpretacién, proporcienando las bases para consolidar bajo
criterios armonizados la informacidn contable.

El Plan de Cuentas que se presenta comprende la enumeracion de cuentas
ordenadas sistematicamente e identificadas con nombres para distinguir un tipo de
partida de otras, para los fines del registro contable de las transacciones.

Al disefiar el Plan de Cuentas se han tomade en consideracidn los siguientes
aspectos contables: Cada cuenta debe reflejar e registro de un tipo de transaceidn
definida; Las transacciones iguales deben registrarse en la misma cuenta;

El nombre asignado a cada cuenta debe ser clare y expresar su contenido a fines
de evitar confusiones y facilitar la interpretacién de los estados financieros a los
usuarios de la informacién, aunque ésios no sean experfos en Contabilidad
Gubernamental,

O Buscar
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PR

ESTRUCTURA DEL PLAN DE CUENTAS
1. ACTIVO

1. Activo Circulante
1. Efectivo y Equivalentes
2. Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes 3 Derechos
3. Recibir Bienes o Servicios
5. Almacenes
6. Estimacion por Pérdida o Deterioro de Activos Circulantes

2 Activo No Circulante

Bienes Inmuebles, Infraestructura y Construcciones en Proceso
Bienes Muebles

3.

4.

5. Activos Intangibles

6. Depreciacion, Deterioro y Amortizacién Acumulada de Bienes e
Intangibles

7. Activos Diferidos

9. Otros Activos no Circulantes

2 PASIVO
1 Pasivo Circulante

1. Cuentas por Pagar a Corto Plazo

2. Documentos por Pagar a Corto Plazo

3. Porcién a Corto Plazo de la Deuda Piblica a Largo Plazo
2 Pasivo No Circulante

1. Cuentas por Pagar a Largo Plazo

. - : ’,, o i = 09:04 a. m.
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CLENTAS DE ACTRG

CLERTAS OE PAza

CLENTAS DE PaTRMCNID

CLENTAS DE INIRESD

CLENTAS DE GASTD

Cuintas o CERRE CONTABLE
CLERTAS DE ORDEN CONTABLES
Cuenitas 0E ORDEN PRESUPLESTARID
CLERTAS DE CIERRE PRESUPUESTARI

%05 a. m.
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MODELO DE ASIENTOS PARA EL REGISTRO CONTABLE
Aspectos Generales

Las transacciones que afectan la Hacienda Piblica deben ser objeto de registro
contable en asientos por partida doble con utilizacién de las cuentas que
conesponden selgiln la naturaleza de las operaciones y respaldadas por
documentos que [as eriginan (Documento Fuente del Asiento).

El modelo de asientos que se presenta tiene como propdsito disponer de una gula
onientadora sobre como registrar los hechos econdmico-financieros que reflejan, en
lineas generales, la actividad del ente pdblico y contempla las iransacciones gue se
dan en forma habitual y recurrente.

En consecuencia, hay operaciones particulares que probablemente no se
encuentren especificadas en el presente capltulo y podran incluirse posteriormente,
fe la misma manera que se podrdn agregar opefaciones nuevas gue surjan en el
utura.

En el modelo presentado se han tenido en cuenta las disposiciones legales y
reglamentarias vigentes, en especial las que dervan de_la Ley General de
Cdntabilidad Gubémamental v erdos emitidos por el Consejd Nacional de
Amonizacién Contable (CONAC) a la fecha, con atencién a las normas contables y
a normativa internacional sobre contabilidad gubernamental.

Las transacciones incluidas en & modelo de asienios se concentraron en grandes
grupos:

| Asiento de Apertura
Il. Operaciones relacionadas con el ejercicio de la Ley de Ingresos

Operaciones relacionadas con el ejercicio del decreto de Presupuesto de
Egresos

IV. Operaciones de la Ley de Ingresos vy del ejercicio del Presupuesta de
Egresos por formalizar

V. Operacicnes no vinculadas con la Ley de Ingresos y el Presupuesto de
Egresos

VI. Operacicnes de Financiamiento
VIl. Cuentas de Orden
VIIl.Operaciones de Cierre del Ejercicio Patrimoniales y Presupuestarias

Cabe mencionar que, en principio para el punto |. Asientos de Apertura, los registros
5@ qenelan en forma autematica a partir de un proceso especiico; para los puntes
1y que oomglende los registros que provienen del ejercicio del presupuesto, los
asientos contal

matrices de conversién desarrolladas en el Anexo |. Para los puntos IV, WV, Vi y VI
sl bien la mayoria de los casos podrdn automatizarse en etapas é:msuenores.
inicialmente s& efectuardn a través de registros no automatizados. EI punto VI
respecto al cierre de ejercicio que también serd automatico previo regisiro de los
ajustes que correspondan.

les de partida doble se generan automdticamente, a partir de las

L Buscar e o &% 24°C Nublado
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Contenido del Modelo de Asientos

ASIENTO DE APERTURA

OPERACIONES RELACIONADAS CON EL EJERCICIO DE LA LEY
DE INGRESOS

Ingresos por Impuestos, Cuctas y Aportaciones de Seguridad Social,
Contribuciones de Mejoras, Derechos, Productos, Aprovechamientos,
\ienta de Bienes y Prestacién de Servicios, y Otres Ingresos, asl coma
por Participaciones, Aportaciones, Convenios, Incentivos Derivados
de la Colaboracién Fiscal, Fondes Distintos de Aportaciones,
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Subvenciones, y
Pensiones y Jubilaciones

11111 Impuestos

Il1.1.1  Registro de la clasificacidn de ingresos devengados, previamente
recaudados, por concepio de Impuésios.

111.1.2  Registro del devengado de Impuestos determinables.

1113 Registro de la recaudacidn en efectivo de Impuestos determinables,
recibidos en la Tesorerla y/o auxiliares de la misma.

II.1.1.4  Registro del devengado y la recaudacién en efectivo de Impuestos
auto determinables, recibidos en la Tesorerla yio auxiiares de la
misma.

1115 Registro de la autorizacidn y el pago de la devolucidn de Impuestos.

1116 Registro de los Impuestos compensados.

I11.1.7  Registro del devengado al formalizarse el convenio de pago en
parcialidades o diferido de Impuestos, incluye los acceSorios
determinados.

118  Registro de la recaudacion en efectivo de parcialidades o pago
diferido, derivada del convenio formalizade para pago de Impuestos.

I111.1.9  Registro del devengado al formalizarse la resolucion judicial definitiva
por incumplimiente de pago de limpuestos, incluye los accesorios
determinados.

I111.1.10 Registro de la recaudacion en efectivo de la resolucidn judicial
definitiva por incumplimiento de pago de Impuestos.

1111111 Reqistro del cobro en especie de la resolucidn judicial definitiva por
impuestos.

I.1.1.12 Registro de la develucién de bienes derivados de embargos,
decomisos, aseguramientos y dacion en pago.

1111113 Reqistro del devengado por deudores morosos por incumplimiento de
page de Impuestos, incluye los accesorios determinados.

I1.1.1.14 Registro de la recaudacidn en efectivo por deudores morosos por
incumplimiento de pago de Impuestos.

I.1.2 Cuotas y Aportaciones de Sequridad Social

1121 Registro de la clasificacién de in?resos de'.ren?ados, previamente

g;)cthui:!ados. por concepto de Cuotas y Aportaciones de Seguridad
ial.
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ASIENTOS DE APERTURA

REGISTROS PRESUPUESTARIOS DE LA LEY DE INGRESOS
REGISTRO PRESUPUESTARIO DEL GASTO

IMPUESTOS

CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS

DERECHOS

PRODUCTOS

APROVECHAMIENTOS

VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS

PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVEMIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA
C FiscaL, FOMDOS DNSTINTOS DE  APORTACIOMES,
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS ¥ SUBVENCIONES, ¥ PENSIONES ¥
JUBILACIONES

APROVECHAMIENTOS PATRIMONWLES POR VENTA DE BIENES INMUEBLES,
MUEBLES E INTANGIBLES

OTROS INGRESDS ¥ BENEFICIDS VARIOS

SERVICIOS PERSONALES

MATERIALES ¥ SUMINISTROS

SERVICIOS GENERALES

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIIOS ¥ OTRAS AYUDAS
PARTICIPACIONES ¥ APORTACIONES

INTERES, COMISIONES ¥ OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA
CouMPRA DE BIENES

EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES DE DoMINID PUBLICD
EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS EN BIENES PROPIOS
ARRENDAMIENTO FINANCIERD

FoONDOS DE TERCEROS, BIENES ¥ VALORES EN GARANTIA
DEuUDORES DVERSOS

ALMACEN E INVENTARIOS

BIENES CONCESION

BIENES EN COMODATO

VENTA DE BHENES PROVEMIENTES DE ADJUDICACIONES, DECOMISOS v DWCION EN
Paco

DIFERENCIAS CAMBIARIAS EN MONEDA EXTRANJERA Y TITULOS
FONDO ROTATORID O REVOLVENTE

OTROS GASTOS

ANTICIPOS DE PARTICIPACIONES

ANTICIPOS A PROVEEDORES

ANTICIPOS A CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS

DEUDA PUBLICA

REESTRUCTURACION DE DEUDA PUBLICA

PRESTAMOS OTORGADOS

MAMUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DEL MUNICIFIO DE GHILAPA DE ALVAREZ, GLERRERD
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EJECUCION DE AVALES ¥ GARANTIAS
IMVERSIONES
INVERSIONES EN FIDEICOMISOS, MANDATOS ¥ CONTRATOS ANALOGODS
INVERSIONES DE PARTICIPACIONES Y APORTACIONES DE CAPITAL
AVALES, FIANZAS ¥ GARANTIAS
WALORES
Juicios
CIERRE DE CUENTAS DE INGRESOS Y GASTOS
CIERRE DE CUENTAS PATRIMONIALES
CIERRE DE CUENTAS PRESUPLESTARIAS
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